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Overview – Cognia Canvas Solution*

• Requirements
• Internet Connection
• Valid Email Address

• Process
1. Registration and Enrollment – Cognia Canvas Catalog
2. Course Content & Assessment – Cognia Canvas Learning Management System 
3. Certificate Delivery and Storage – Cognia Canvas Catalog

*Note: OSDE has a separate SDE Canvas account for monitoring 
activities. The Cognia Canvas account is only for module training. 



Cognia Canvas Catalog
1. Enroll 



Enrollment and Account Creation 
Instructions

Test Administrator Training

For Test Administrators Training:

https://catalog.cognia.org/browse/oktesting/tat

Go to the appropriate Catalog Module Landing page 

Test Proctor Training

For Test Proctor Training:

https://catalog.cognia.org/browse/oktesting/tpt

Remote Test Administrator Training

For Remote Test Administrators Training:

https://catalog.cognia.org/browse/oktesting/rpt



Landing Pages- Choose Course
Test Administrator Training

Test Proctor Training

Remote Test Administrator 
Training



Enroll
Test Administrator Training

Test Proctor Training

Remote Test Administrator Training



Existing Account – Login
If you took this training last year, login with your username and password.

1. Click “Sign In to Enroll” 
2. Put in your username and password and click Log In
3. Fill in your information and then click “Enroll in Course”.  



Existing Account- Login
If you don’t remember your username and password:

• Request your password at the login screen by clicking Forgot 
Password, entering your email, and then click request password.

For Assistance Contact
oktechsupport@cognia.org



Existing Account Enroll
• After enrolling in the course, you will get a congratulations message. 

• Click “Go To Course” to begin. 



New Account - Enroll 
• If you no longer have your email 

address from last year, please set 
up a new Canvas Account with 
your new email address. 

• Fill out the information under 
‘Don’t have an account? Sign up 
here!’, click the appropriate 
checkboxes, and then click 
‘Register New Account’.

Reminder:

Register with 
your official 
name that 
appears on your 
teaching 
certificate!



New Account – Enroll  

After you click ‘Register New Account’, an email will be sent to you to 
confirm your account and create a password. Follow the instructions. 
 Emails from Canvas Catalog generally process within a few minutes. If 

you don’t see the email, check your spam folder.

Note: If you get a message saying you already have an account, 
please contact oktechsupport@cognia.org for assistance.



New Account- Email Account Verification
If this is your first time taking this training, you must create a new Canvas login 
for Cognia’s Canvas. 



New Account - Enroll
#1 Receive your registration email. Click “Go To Course”.

#2 Log in using the username/password you created.



Cognia Canvas 
Learning 
Management 
System
Online Classroom- Taking Module



Login and Landing Page

#1 Login.

#2 Click “Begin Here” to start 
the module. 



Course Modules
View the complete module video or view the module by section. 



#1 Each page of content begins with a video that 
covers all the material on the page. The video is 
captioned in English, can be resized to full screen, 
and played at various speeds and quality levels. 

Module Content
#2 Below the 
video is a text  
version of all 
the content, 
including call 
out boxes and 
links where 
appropriate. 



#1 Take the 
Module Quiz. 
Need 80% to 
pass! 

Next Steps After Module

#2 Complete 
Attestation 
Statement. This 
MUST be completed 
to get a certificate. 

*Reminder: If you do not complete the Attestation Statement you 
WILL NOT get a certificate. 



Module Quiz & Statement



Attestation Statement
You must complete the Attestation Statement to receive your certificate.

1. To complete the Attestation Statement, go to the dashboard in Catalog and log in. 
https://catalog.cognia.org/browse/oktesting/tat 



Attestation Statement
2. Click Resume Course under the Progress Tab



Attestation Statement
3. In Canvas LMS, click on Modules. (Canvas LMS has the left navigation menu as shown below.)



Attestation Statement
4. Scroll down and click on Attestation Statement in the modules.



Attestation Statement
5. Begin the Attestation Statement.



Attestation Statement
6. Submit the Attestation Statement.



Attestation Statement
7. Return to Canvas Catalog to View your certificate. https://catalog.cognia.org/

The course should now 
show as completed and you 
can now download your 
certificate.

If you have any difficulties, 
please contact 
oktechsupport@cognia.org 
for assistance. 



Certificate Instructions
Congratulations!



Certificate Instructions

Return to Canvas Catalog to View your certificate. 

https://catalog.cognia.org/ 



Certificate Instructions



Certificate Instructions

If your course shows as completed and you don’t have access to 
view/download your certificate, please contact oktechsupport@cognia.org 
for assistance. 



Certificate Instructions
View

Download 



Name on Certificate - Not Right? 
• If you notice your name is incorrect for any reason on your 
module certificate.

• If you notice the name of your module certificate doesn’t match 
the official name on your teaching certificate. 

Update Directions
1. To update your name on your certificate, go to your dashboard in 

Catalog and log in. https://catalog.cognia.org/. The first step will look 
different if the training is in progress or if you have completed it.



Name on Certificate - Update 
2a. If you have not completed the course, click Resume Course under the In 
Progress tab.



Name on Certificate - Update
2b. If you have completed the course, click Review Course under the 
Complete tab.



Name on Certificate - Update
3. In Canvas LMS, Left click Account in the top left corner of the screen and 
select Profile. (Canvas LMS has the purple left navigation menu as shown 
below.)



Name on Certificate - Update
4. Click Edit Profile in the top right corner of the screen.



Name on Certificate - Update
5. In the first box, update your name to what you would like displayed on 
the certificate and then click Save Profile.



Name on Certificate - Update
6. Return to Canvas Catalog to View your certificate. 
https://catalog.cognia.org/



Name on Certificate - Update

• If your name has been updated, you can now download your 
certificate.

• If your name has not updated, please allow the system an hour or 
two to update.

If your name continues to show incorrectly, please contact 
oktechsupport@cognia.org for assistance.



Certificate via Email



Email



Dashboard and Certificate



Name on Certificate - Not Right? 
• If you notice your name is incorrect for any reason on your module 
certificate.

• If you notice the name of your module certificate doesn’t match the 
official name on your teaching certificate. 

Contact for assistance if you have difficulty 
changing it yourself:

oktechsupport@cognia.org 



Questions?


